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Dr. ing. GHEORGHE CIUHANDU
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REGULAMENTUL
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
al
SERV}CIULUI PUBLIC DE ADMINISTRARE A
GRADINILOR ZOOLOGICE SI BOTANICE
DIN TIMISOARA

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 Serviciul public de administrare a Gradinilor Zoologice si Botanice este institutie
publica de specialitate, in subordinea Primarului, cu personalitate juridica, infiintatd prin HCL nr.
........ / .........., furnizand servicii cu scop instructiv educativ, cercetare si de agrement, finantata
din bugetul Consiliului Local al Municipiului Timigoara.

Art. 2 Sediul central al Serviciului public de administrare a Gradinilor Zoologice si
Botanice este in Timisoara, str. C.D. Loga nr. 1, avand CONTUL nr.
deschis la Trezoreria Timisoara si Codul Fiscal nr.

Art. 3 Pe toate actele emise de Serviciul public de administrare a Gradinilor Zoologice si
Botanice Timigoara, se va mentiona Romania Consiliul Local al Municipiului Timisoara — Serviciul
public de administrare a Gradinilor Zoologice si Botanice Timisoara.

Art. 4 Durata de functionare a Serviciul public de administrare a Gradinilor Zoologice si
Botanice Timisoara este nelimitata.

Art. 5 Serviciul public de administrare a Gradinilor Zoologice si Botanice Timisoara 1si
desfdsoara activitatea in baza prezentului Regulament de Organizare si Functionare si a prevederilor
legale 1n vigoare.

Art. 6 Structura organizatorica a Serviciului public de administrare a Gradinilor Zoologice
si Botanice Timisoara cuprinde in functie de volumul, complexitatea si specificul activitatii este
prezentata in HCL nr. / , anexa nr. 1

Art. 7 Patrimoniul Serviciului public de administrare a Gradinilor Zoologice si Botanice
Timisoara este stabilit pe baza procesului verbal Incheiat de comisia stabilitd prin Dispozitia
Primarului.

Art. 8 Programul de lucru al Serviciului public de administrare a Gradinilor Zoologice si
Botanice Timisoara este de la ora 7% la 15°°;

Art. 9 Programul de vizitare al Gradinii Botanice si Zoologice si al casieriei este in functie
de anotimp, inclusiv sdmbata si duminica:



- vara—8%- 1900;
- iarna—9% - 17% ;

Art. 10 Obiectul de activitate al Serviciului public de administrare al Gradinilor Zoologice
si Botanice Timisoara il constituie administrarea, iIntretinerea in conditii corespunzdtoare a
colectiilor de animale salbatice, pasari si plante in scopul conservarii faunei si florei, cercetarea,
reproducerea in captivitate a animalelor si inmultirea plantelor in alte zone geografice decat cele de
origine, repopularea sau reintroducerea speciilor in libertate/naturd si prezentarea acestora
publicului vizitator in scop instructiv-educativ, activitdtile de deservire, transport, reparatii,
intretinere utilaje dotari si cladiri administrative, precum si alte activitdti de agrement organizate in
incintele gradinilor.

Art. 11 In problemele de specialitate, Serviciul public de administrare a Gradinilor
Zoologice si Botanice Timisoara, Intocmeste proiecte de hotarari si dispozitii, insotite de referate de
specialitate pe care le prezinta spre aprobare autoritatilor locale competente.

CAPITOLUL II

PATRIMONIUL ST FINANTELE SERVICIULUI PUBLIC DE ADMINISTRARE A
GRADINILOR ZOOLOGICE SI BOTANICE TIMISOARA

Art. 12 Patrimoniul Serviciului public de administrare a Gradinilor Zoologice si Botanice
Timisoara este format din bunuri mobile ce se vor prelua pe bazd de Protocol de la Primaria
Municipiului Timisoara, necesare in vederea desfasurarii in bune conditii a activitétii din imobilele
pe care le va pune la dispozitie Consiliul Local al Municipiului Timigoara.

Art. 13 (1). Finantarea cheltuielilor curente si de capital al Serviciului public de
administrare a Gradinilor Zoologice si Botanice Timigoara se asigura din subventii de la bugetul
local si din venituri proprii.

(2). Bugetul de venituri si cheltuieli al Serviciului public de administrare a Gradinilor
Zoologice si Botanice Timisoara se aproba de catre Consiliul Local al Municipiului Timisoara.

Art. 14 Angajarea si efectuarea cheltuielilor din creditele bugetare aprobate in buget, se
aproba de catre ordonatorul de credite si se efectueaza numai cu viza prealabild de control financiar
preventiv intern, care atesta respectarea conditiilor legale, Incadrarea in creditele bugetare aprobate
si destinatia acestora.

CAPITOLUL IIT

MANAGEMENTUL ST ORGANIZAREA
SERVICIULUI PUBLIC DE ADMINISTRARE A GRADINILOR
ZOOLOGICE SI BOTANICE TIMISOARA

Art. 15 Conducerea Serviciului public de administrare al Gradinilor Zoologice si Botanice
Timisoara este asigurata de seful de serviciu;

Art. 16 Seful de serviciu al Serviciului public de administrare a Gradinilor Zoologice si
Botanice Timisoara are calitatea de ordonator de credite.

Seful de serviciu asigura conducerea, indrumarea si controlul activitatilor Serviciului public
de administrare al Gradinilor Zoologice si Botanice Timisoara.

Seful serviciului raspunde de organizarea controlului intern, managementul, organizarea si
functionarea Serviciului public de administrare al Gradinilor Zoologice si Botanice Timisoara in
conditii de eficienta si eficacitate



CAPITOLUL IV

ATRIBUTIILE GENERALE ALE SERVICIULUI PUBLIC DE ADMINISTRARE A
GRADINILOR ZOOLOGICE SI BOTANICE TIMISOARA

Art. 17 In vederea realizirii obiectului sau de activitate, Serviciul public de administrare a

Gradinilor Zoologice si Botanice Timisoara are urmatoarele atributii pe ansamblul unitatii:

a)

b)
©)

d)
e)

f)
g)

h)

)

k)

D

p)

q)

asigurd expunerea tuturor speciilor pe care le detine, creand acestora conditiile de viata
necesare;

achizitioneaza cele mai reprezentative specii de animale salbatice vii si plante;

efectueaza cercetari legate de mentinerea si intretinerea animalelor silbatice in captivitate si
inmultirea speciilor de plante 1n alte zone geografice decat cele de origine;

asigura Intretinerea colectiilor de animale si plante, crednd cele mai bune conditii de viata in
cadrul unui sistem de expunere cat mai adecvat din punct de vedere estetic si stiintific;
intocmeste dietele (ratiile) animalelor sub raport calitativ si cantitativ, tinand cont de specie,
varsta, anotimp, sex, gestatie si de altii factori care influenteaza apetitul fiecarui animal;
contribuie la conservarea speciilor de animale salbatice si plante periclitate;

efectueaza activitate de educatie In rdndul publicului larg, difuzand informatii privind
intretinerea, reproducerea/inmultirea, aspectele sanitar veterinare ale animalelor captive, bolile
si ddundtorii speciilor de plante;

activeaza in cadrul Federatiei Gradinilor Zoologice si Acvariilor din Romania inclusiv prin
activitati metodologice cu institutii similare din taré;

colaboreaza cu Agentia de Protectia Mediului Timis si cu alte gradini zoologice si botanice din
tara;

colaboreaza cu gradini zoologice §i botanice din alte tari si organisme internationale la
alcatuirea colectiilor de animale si plante, inclusiv reproducere/inmultire, schimburi, achizitii,
instrdinari de animale, tinand cont de reglementdrile interne si internationale;

asigura si raspunde de aprovizionare, pe baza normelor de consum si de stoc, in raport cu
programele aprobate si in limita creditelor bugetare aprobate, pentru buna functionare a
gradinilor zoologice si botanice;

asigurd pastrarea integritdtii, protejarea si valorificarea patrimoniului public incredintat,
stimuleaza si determina utilizarea eficienta a resurselor umane si financiare de care dispune;
creeazd, cu aprobarea Consiliului Local al Municipiului Timisoara, noi bunuri proprietate
publica din categoria celor stabilite ca fiind de interes municipal si dupa caz, dezafecteaza
asemenea bunuri cu asigurarea resurselor financiare, in conditiile legii;

intocmeste si inainteaza spre aprobare Ordonatorului principal de credite proiectul bugetului
anual de venituri si cheltuieli;

asigurd elaborarea normelor metodologice tehnice si financiare in domeniul activitatii specifice,
serviciilor, valorificarii §i intretinerii bunurilor din patrimoniu, precum si in celelalte domenii
care fac obiectul de activitate;

valorifica catre alti beneficiari si catre alte gradini zoologice, capacitatile ramase disponibile
(surplusul de animale sdlbatice rezultate prin reproducere, a plantelor produse prin inmultire,
altoire, despartirea tufelor etc.) dupd asigurarea serviciilor publice aferente institutiei, la tarife
stabilite pe criterii economice si din veniturile astfel obtinute isi acopera partial cheltuielile de
intretinere a patrimoniului in administrare;

intocmeste si propune documentatia tehnicd in vederea achizitiei de masini, utilaje si instalatii
pentru modernizarea §i Imbunatatirea activitdtilor si serviciilor prestate in conditiile stabilite de
legislatia in vigoare;

urmdreste si verificd realizarea lucrarilor de investitii, intretinere dotdri si reparatii din
patrimoniul public si din cel privat din administrare;

intocmeste §i propune spre aprobare documentatiile tehnice necesare obtinerii finantdrii, potrivit
reglementarilor legale 1n vigoare;



t) analizeaza si propune spre aprobare ordonatorului principal de credite, listele lucrarilor de
investitii, asigurd avizarea documentatiei tehnico-economice, urmareste modul de realizare a
lucrdrilor si asigurd conditiile necesare punerii in functiune la termen a obiectivelor de investitii;

u) stabileste si rdspunde de aplicarea masurilor privind protectia mediului inconjurator, precum si
protectia §i securitatea muncii;

v) asigurd cooperarea cu alte institutii publice, stiintifice si de protectia mediului, regii si societati
comerciale din tara si cu firme din strainatate;

In vederea realizdrii de venituri extrabugetare, in afara veniturilor provenite din taxe de
intrare, poate organiza in incinta gradinilor, activitati care sa contribuie la agrementul si distractia
vizitatorilor cum ar fi: expozitii cu vanzare de animale mici, plante din productia proprie si produse
specifice: plimbari cu ponei, caluti, pentru copii contracost, desfacerea unor produse alimentare si
nealimentare pentru copii adecvate agrementului, puncte de servire cafea, produse de patiserie etc.
pentru adulti si alte activitdti care sa contribuie la distractia si agrementul vizitatorilor in colaborare
cu institutii publice, sponsorizare agenti economici etc.

In contextul de mai sus Serviciul public de administrare a Gradinilor Zoologice si Botanice
Timisoara propune primarului tarife pe criterii economice in beneficiul institutiei.

In acelasi scop poate incheia contracte de inchiriere pentru spatiile detinute (aflate in
folosinta sa) 1n incintd, precum si contracte de asociere pentru activitati ca cele sus mentionate, care
prezintd interes comun in legaturd cu scopul instructiv educativ al publicului si de agrement, cu
aprobarea Consiliului Local al Municipiului Timisoara

Contractele de inchiriere sau asociere vor fi incheiate in conformitate cu prevederile legale
in vigoare si vor cuprinde clauze de natura sd asigure exploatarea spatiilor (terenurilor) din incinta,
potrivit cerintelor si In beneficiul institutiei.

Raporteaza compartimentelor de specialitate ale Primariei Municipiului Timisoara datele
operative, indicatorii specifici de activitate, rapoartele de activitate periodice si alte date indicate de
acestea.

GRADINA ZOOLOGICA

Inspector de specialitate (biolog):

a) exercita activitatea de informare si cercetare privind intretinerea animalelor in captivitate, a
speciilor de plante de interior i exterior;

b) asigurd intocmirea figelor biologice ale animalelor si speciilor de plante din colectie;

c) elaboreaza programe proprii de cercetare etologica si genetica, le supune aprobarii conducerii
unitatii i rdspunde de aplicarea acestora;

d) initiazd programe cu institutii de invatdmant preuniversitar si universitar (in vederea realizarii
lucrarilor de diploma, doctorat etc.) si participa la instruirea practica a elevilor si studentilor;

e) initiazd organizarea de expozitii de: pasari exotice, reptile, animale de companie, specii de
plante;

f) 1initiaza si deruleaza programe de sponsorizare a gradinii ,,z00” si gradinii botanice;

g) stabileste necesarul de materiale si produse biologice, carti de specialitate, materiale de
informare si educationale;

h) reprezintd institutia in relatiile de colaborare cu gradini zoologice si botanice din tard, cu
membrii ai Federatiei Gradinilor Zoologice si Acvariilor din Romania, cu societati
ornitologice, herpetologice sau de alt profil, cu institute de Invatdmant, institutii cu profil
similar, mass-media, cu organisme europene si internationale de protectia animalelor si
plantelor, in limita competentelor acordate de conducatorul unitatii;

1) stabileste componenta grupurilor de expunere, compatibilitatea teritoriala si biologica a
animalelor;

J) prezinta conducerii institutiei propuneri pentru imbogatirea colectiei de animale si plante;

k) prezinta conducerii institutiei propuneri de imbogdtire a amplasamentelor, de Tmbogatire
ambientald, de modernizare si inscriptionare cu date biologice si arii de raspandire;



D

m)

supravegheaza din punct de vedere biologic realizarea mediului ambiant al animalelor captive
si al plantelor;

realizeaza proiecte pentru educarea in spirit ecologic a publicului prin programe adecvate,
panouri tematice, prelegeri educationale etc;

Aprovizionare (inspector de specialitate):

a)

b)
c)

d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)

D

asigura achizitiile publice de produse, respectiv aprovizionarea curentd cu materiale, furaje
alimentare, combustibili, produse fitosanitare, materiale necesare cercetarii si microproductiei
de plante ornamentale, materiale necesare protejarii unor specii de plante valoroase etc.;
asigura achizitia unor dotéri independente, lucrari si servicii,

asigurd derularea procedurilor legale la incheierea contractelor de achizitii cu furnizorii,
solutionarea diferitelor divergente legate de derularea contractelor si raspunde de respectarea
strictd a disciplinei contractuale;

organizeaza si participa la receptiile cantitative si calitative a materialelor aprovizionate
raspunde de preintampinarea creerii de stocuri supranormative si redarea celor disponibile
circuitului economic;

raspunde de gospodirirea judicioasd a materiilor prime, materialelor, combustibililor si
energiei electrice, ambalajelor, etc., sub aspectul depozitarii conservarii si gestionarii;

asigura desfasurarea in bune condiitii a inventarierii patrimoniului;

intocmeste necesarul de investitii;

coordoneaza si raspunde de activitatea sectorului magazie deservire-generala si paza P.S.1;
asigura utilizarea rationald a imobilelor, instalatiilor aferente celorlalte mijloace de inventar
administrativ-gospodaresti;

asigura gospoddrirea rationald a energiei electrice, combustibililor, apei, hartiei si a altor
materiale de consum cu caracter administrativ-gospodaresc;

participa la intocmirea i stabilirea programului financiar si a celui de aprovizionare referitor
la nivelul cheltuielilor administrativ-gospodaresti, cat si de asigurare a materialelor de
intretinere, piese de schimb, inventar gospodaresc si rechizite de birou pentru administratie;
certifica exactitatea si realitatea prestatiilor efectuate de terti, chirii, telefoane, abonamente si
alte cheltuieli administrativ-gospodaresti;

asigura Intretinerea spatiilor verzi si arbustilor 1n incinta administratiei;

asigura Intretinerea curdteniei in incinta si zonele limitrofe inclusiv in zilele de sarbatoare;
raspunde de respectarea si aplicarea regulilor stabilite de conducerea institutiei, vizand accesul
si circulatia personalului propriu si a celui din afara;

elaboreaza programul de paza a obiectivelor si bunurilor administratiei, stabileste modul de
efectuare a acestora, precum si necesarul de amenajarii, instalatii si mijloace tehnice de paza si
alarmare;

asigurd instruirea personalului din unitate asupra modului de folosire si exploatare a
mijloacelor P.S.L;

participa la activitatea comisiilor tehnice de prevenire si stingere a incendiilor si indeplineste
celelalte obligatii prevazute de lege in acest domeniu;

colaboreaza cu institutiile de profil similar, cu gradini zoologice din tara si strainatate,
societdti de protectia animalelor, societdti ornitologice, etc;

este responsabil cu protectia muncii;

Referent I (Asistent veterinar):

a)

b)

exercitd atributii de specialitate in domeniul activitatilor sanitar-veterinare (tratamente,
vaccindri, interventii chirurgicale, controlul alimentelor), actiunilor profilactice §i curative,
examenelor de laborator si raspunde de executarea acestora in fata conducerii administrative si
a reprezentantilor Directiei Sanitare Veterinare si pentru Siguranta Alimentelor Timis;
supravegheaza si participa la actiunile de contentie §i manipulare a animalelor;



d)
e)

g)

h)

3
k)

D

intocmeste impreund cu seful de serviciu (medic veterinar), in cazul aparitiei unor zoonoze,
planul de masuri antiepizootice, raspunzand direct de aplicarea acestora;

raspunde de efectuarea necropsiilor in cazul mortalitati animalelor;

stabileste diagnosticul prezumtiv, iar in cazuri de nevoie apeleaza la institutul de specialitate
pentru stabilirea acestuia;

indruma si monitorizeaza activitatea ingrijitorilor de animale salbatice;

tine evidenta strictd a foilor de observatii, a carnetelor de vaccinare (pe specii si indivizi), a
condicii de tratamente, a proceselor verbale de dezinfectie;

supravegheza animalele 1n timpul perioadei de carantind si intocmeste foile de obsevatii
periodice;

raspunde de modul de depozitare si utilizare a medicamentelor si substantelor folosite,
conform normelor sanitar-veterinare in vigoare;

colaboreaza cu institutiile si laboratoarele de profil veterinar;

verificd pe linie sanitar-veterinard produsele de origine animald precum si furajele, pentru a
stabili daca acestea corespund calitativ pentru a fi administrate in consum;

stabileste in colaborare cu seful de serviciu (medic veterinar) necesarul de medicamente,
animale, alimente, materiale §i instrumentar sanitar-veterinar in scopul tratarii animalelor si
fundamenteaza propuneri privind Intretinerea habitatului animalelor;

m) participa la achizitionarea si receptia de animale, alimente, medicamente, materiale si

0)

ing

instrumentar sanitar-veterinar, precum si la lucrarile de reparatii, investitii executate in scopul
modernizarii habitatului si conditiilor de expunere ale exemplarelor din colectie;

asigura masurile necesare pentru prevenirea accidentelor de muncd si ale imbolnavirilor
profesionale;

tine evidenta animalelor, a mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar;

rijitori

a) asigura Ingrijirea tehnicd de specialitate sub aspectul conditiilor ecologice, de zoo-igiena,

nutritie, reproducere, contentie, amenajarii ambientale;

b) tine evidenta miscarii de efective prin procese verbale de natalitate, maturitate, mortalitate,

schimb, achizitie, donatie;

¢) asigura zilnic hranirea si igiena animalelor;
d) participa la receptia-achizitia de materiale si accesorii de uz zootehnic animale i alimente;
e) intretin si Ingrijesc spatiile destinate animalelor, cat si a celorlalte cladiri si utilaje ce se afld in

cadrul gradinii zoologice;
sesizeazd defectiunile care pot constitui cauze pentru accidente;

GRADINA BOTANICA

Inspector de specialitate (inginer horticol):

a)c
b)
c)

d)
e)

onduce si coordoneaza Intreaga activitate a gradinii botanice;

raspunde de administrarea legala si eficienta a intregului patrimoniu;

fundamenteaza si propune planul de venituri si cheltuieli pentru administrarea, protejarea,
intretinerea, conservarea si valorificarea eficientd a patrimoniului, pe care il supune spre
aprobare sefului de serviciu,

fundamenteaza si propune planul de investitii si reparatii capitale;

colaboreaza cu gradini botanice din tard si strdinatate in vederea efectuarii schimburilor si
donatiilor de plante si cu societdti de protectia plantelor in vederea prevenirii $i combaterii
bolilor si daunatorilor plantelor;

coordoneaza, urmareste si verificd activititile de investitii, intretinere, reparatii curente si
capitale a tuturor dotarilor din patrimoniul institutiei, de modernizari, amenajari $i reamenajari,
examineazd §i propune spre aprobare documentatia tehnica necesard obtinerii, dupa caz, in
conformitate cu prevederile legale;



g)
h)

i)
3
k)

D

m)

propune preturi pentru produsele realizate in conformitate cu prevederile legale;

coordoneaza activitatea si urmdreste Indeplinirea atributiilor de serviciu de catre personalul
gradinii botanice;

stabileste atributii pentru personalul salarial;

urmareste cresterea calitatii prestatiilor si produselor realizate;

intocmeste necesarul de materiale de uz gospodaresc, protectia muncii, obiecte de inventar, carti
de specialitate si alte materiale si obiecte ce sunt necesare Intretinerii sectoarelor gradinii
botanice;

tine evidenta speciilor de plante, a mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar;

este responsabil cu protectia muncii;

Referent I (Tehnician horticol):

a) exercita atributii de specialitate in domeniul activitatilor horticole;

b) supravegheaza si participd la actiunile de plantare, intretinere si inmultirea speciilor de plante
din colectie;

¢) Intocmeste in cazul aparitiei unor boli sau ddundtori, planul de masuri fitosanitare, raspunzand
direct de aplicarea acestora;

d) controleaza activitatea muncitorilor;

e) supravegheza lucrdrile horticole ce se efectueaza in incinta gradinii in functie de sezon;

f) raspunde de modul de depozitare si utilizare a substantelor fitosanitare folosite, conform
normelor 1n vigoare;

g) stabileste In colaborare cu inspectorul de specialitate al gradinii botanice (inginer horticol)
necesarul de substante fitosanitare si materiale in scopul tratdrii, producerii §i protectiei
plantelor;

h) participa la achizitionarea si receptia de plante, produse fitosanitare i materiale precum si la
lucrarile de reparatii, investitii executate in scopul modernizarii habitatului si conditiilor de
expunere ale exemplarelor din colectie;

1) asigura masurile necesare pentru prevenirea accidentelor de muncd si ale Tmbolnavirilor
profesionale;

ngrijitori:

a) asigura ingrijirea tehnicd de specialitate sub aspectul conditiilor ecologice, de protectie fito-

sanitara, inmultire, amenajarii ambientale;

b) se ocupa de plantare, intretinere si inmultirea speciilor de plante din colectie;

¢) gospodaresc materialele si accesoriile de uz horticol;

d) Iintretin si Ingrijesc utilajele din dotare aigurand functionarea acestora in bune conditii;
e) intretin si ingrijesc dotdrile achizitionate prin lista de investitii;

a)
b)
c)

d)
¢)

COMPARTIMENT CONTABILITATE:

RESPONSABILITATI (pentru personalul din structura sa):
raspund de indeplinirea atributiilor de serviciu in mod constiincios, corect si dezinteresat, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;
raspund disciplinar, material sau penal, dupd caz, pentru abuzuri in nerespectarea obligatiilor
privind atributiile de serviciu;
semnaleazd conducerii institutiei orice probleme deosebite legate de activitatea acesteia,
despre care ia cunostiinta in timpul Indeplinirii sarcinilor de serviciu,
se preocupd permanent de perfectionarea pregatirii profesionale.
urmareste aplicarea si respectarea legilor, ordonantelor si hotararilor Guvernului, precum si a
hotérarilor administratiei publice locale;




f) Participa la intocmirea studiilor privind structura si continutul bugetelor locale, la gestionarea
surselor in limita creditelor alocate la raportarea trimestriald a contului de executie a
cheltuielilor;

g) Intocmeste analize privind cheltuielile curente si de capital avand in vedere angajamentele
bugetare multianuale din anii anteriori §i de prioritatile anului pe care se Intocmeste bugetul
conform clasificatiei bugetare;

h) Raspunde de indeplinirea sarcinilor prevazute in fisa postului;

ATRIBUTII:

a) Elaboreaza si propune bugetul de venituri si cheltuieli conform legii bugetului de stat si legii
finantelor publice;

b) comunica prin documente justificative necesarul de tehnica de calcul si soft in vederea
elaborarii propunerilor pentru :

-programul anual al achizitiilor publice, pana la 15 septembrie;
-programul de investitii anual si multianual;
-claborararea si aprobarea bugetului pentru anul urmator;

¢) colaboreazd cu Serviciul de Informatizare si E-Comunicare, din cadrul Primariei Municipiului
Timisoara, la elaborarea documentatiilor de achizitie a tehnicii de calcul si soft solicitate;

d) comunica Serviciului de Informatizare si E-Comunicare, din cadrul Primariei Municipiului
Timisoara, documentatiile tehnice si de utilizare a aplicatiilor informatice achizitionate direct ;

e) comunicd Serviciului de Informatizare si E-Comunicare, din cadrul Primariei Municipiului
Timisoara, solicitarile de dezvoltare de sisteme informatice §i contribuie la toate etapele de
realizare a acestora.

AUTORITATE (COMPETENTE):

a) functionarii din cadrul serviciului au competenta in limita atributiilor de serviciu.

b) reprezintd si angajeaza institutia numai in limita atributiilor de serviciu si a mandatului care i
s-a Incredintat de catre conducerea acesteia.

¢) ia decizii cu privire la urmarirea si Incadrarea in limita creditelor aprobate In bugetul initial,
respectiv rectificat;

d) face propuneri cu privire la activitatea ce depaseste limitele de competenta ale serviciului;

Economist

a) urmadreste realizarea obiectivelor de investitii aprobate de Consiliul Local al Municipiului
Timigoara cu finantare integrala sau in completare de la bugetul de stat, local sau extern;

b) urmareste efectuarea platilor de investitii pe masura deschiderii finantarii obiectivelor
prevazute in lista de investitii, cu respectarea stricta a prevederilor legale in vigoare;

c) analizeaza impreund cu compartimentele de specialitate din cadrul administratiei, modul de
realizare a planului de investitii $i masurile necesare pentru realizarea acestuia;

d) efectueaza calcule de fundamentare a indicatorilor economici si financiari privind veniturile si
cheltuielile pe baza carora intocmeste proiectul de buget annual, defalcat pe trimestre;

e) Intocmeste lunar propunerile de necesar de fonduri;

f) ia masurile necesare, impreund cu celelalte compartimente, pentru ca administratia sa-si
desfasoare activitatea astfel incat cheltuielile sa nu depaseasca prevederile din buget;

g) asigura respectarea strictd a nivelului de cheltuieli stabilite prin creditele bugetare aprobate;

h) raspunde de eliminarea imobilizarilor financiare i ia masurile necesare pentru prevenirea
formarii de noi imobilizari,

1) mobilizeaza rezervele existente si raspunde de rezultatele financiare ale administratiei;

j) asigura si raspunde de efectuarea corectd a calculului privind drepturile banesti ale salariatilor,
a retinerilor de salarii si a obligatiilor fatd de bugetul de stat si local, asigurarile sociale si alte
fonduri speciale;

k) face propuneri de preturi si tarife, in colaborare cu compartimentele de specialitate din cadrul
Primadriei Municipiului Timisoara, pentru a fi supuse spre aprobare Consiliului Local al
Municipiului Timisoara;



1) raspunde de aplicarea intocmai a preturilor, tarifelor si taxelor aprobate de Consiliul Local al
Municipiului Timisoara;

m) Intocmeste documentatia necesara deschiderii finantarii investitiilor la Trezoreria Statului;

n) asigurd fondurile necesare, in limita creditelor aprobate, realizarii planului de investitii;

0) asigura respectarea incadrarii in limitele cheltuielilor de investitii aprobate, atat cantitativ, cat
si valoric, pe obiective de investitii;

p) asigurd desfasurarea ritmica a operatiunilor de decontare cu furnizorii in activitatea curenta si
investitii;

q) asigura plata la termen a sumelor care constituie obligatia administratiei fatd de bugetul de stat
si local, asigurari sociale, fonduri speciale si alte obligatii fata de terti;

r) tine evidenta veniturilor incasate pe categorii de venituri, conform clasificatiei bugetare si
raporteaza la sfarsitul lunii veniturile incasate si virate la bugetul de stat si local;

s) intocmeste lunar executia bugetara si o inainteaza la Directiile si serviciile de specialitate din
cadrul Primédriei Municipiului Timisoara;

t) participa la lucrarile de intocmire a bilantului contabil trimestrial i anual;

u) analizeaza activitatea economico-financiard pe baza de bilant si stabileste masuri concrete si
eficiente pentru Tmbundtétirea continua a activitatii economico-financiare;

v) raspunde de realizarea masurilor si sarcinilor ce-i revin in domeniul financiar, stabilitd ca
urmare a controalelor financiar-gestionare, efectuate de organele in drept;

w) Indeplineste orice alte atributii dispuse de conducerea administratiei sau rezultate din actele
normative in vigoare.

x) aplica controlul financiar preventiv.

Contabil

a) raspunde de organizarea si functionarea in bune conditii a contabilitatii valorilor patrimoniale;

b) asigurd efectuarea corectd si la timp a Inregistrarilor contabile privind mijloacele fixe si
circulante, mijloacele banesti, fondurile proprii si alte fonduri, debitori, creditori si alte
decontari, investitiile, cheltuielile bugetare si veniturile;

c¢) face propuneri privind componenta comisiilor de receptie;

d) asigura respectarea cu strictete a prevederilor legale privind integritatea bunurilor materiale si
ia toate masurile legale pentru recuperarea pagubelor aduse administratiei;

e) organizeaza inventarierea periodicd a tuturor valorilor patrimoniale ale administratiei si
urmareste definitivarea, potrivit legii, a rezultatelor inventarierii;

f) intocmeste lunar balanta de verificare pentru conturile sintetice si cele analitice i urmareste
concordanta dintre acestea;

g) Intocmeste trimestrial §i anual bilantul contabil §i coordoneaza intocmirea raportului
explicativ la acestea;

h) prezinta spre aprobare conducerii administratiei bilantul contabil si raportul explicativ,
participd la analiza rezultatelor economice si financiare pe baza datelor din bilant §i urmareste
aducerea la indeplinire a sarcinilor ce-i revin din procesul-verbal de analiza;

1) raspunde de realizarea masurilor si sarcinilor ce-i revin iIn domeniul contabil, satbilite ca
urmare a controalelor financiar-gestionare efectuate de organele in drept;

j) participa la evaluarea mijloacelor fixe ce urmeaza a fi valorificate;

k) intocmeste comisia de receptie;

1) depune borderoul cu sumele incasate la trezorerie;

Casier:

a) elibereazd publicului vizitator bilete de intrare si de agrement, bilete cu tarif special,
contracost;

b) intocmeste zilnic registrul de casa;

¢) vinde ilustrate, pliante si materiale informative specifice obiectului de activitate;



d) depune zilnic veniturile obtinute prin vanzarea biletelor de intrare;
e) asigura ridicarea si depunerea numerarului in conditiile legii;
f) 1incaseaza conform notelor de platd contravaloarea produselor si serviciilor realizate.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art. 18 Atributiile sefului de serviciu al Serviciului public de administrare a Gradinilor
Zoologice si Botanice Timisoara sunt prevazute in fisa postului, care se intocmeste si se aproba
conform legii.

Art. 19 Personalul Serviciului public de administrare a Gradinilor Zoologice si Botanice
Timisoara va fi obligat :

a) sa cunoasca si sd respecte prevederile prezentului Regulament;

b) s manifeste grija, disciplind, initiativa si o buna colaborare 1n indeplinirea sarcinilor specifice;

¢) sa raspunda personal pentru continutul, forma si legalitatea actelor si a materialelor scrise pe care
le intocmesc in cadrul competentelor lor;

Art. 20 Masurile de raspundere disciplinara si materiald se aplicd de catre primar in
conformitate cu prevederile legii,

Art. 21 In toate actele directiei se va folosi antetul “ROMANIA - CONSILIUL LOCAL AL
MUNICIPIULUI TIMISOARA - Serviciul public de administrare a Gradinilor Zoologice si
Botanice Timisoara. Aceleasi elemente vor fi inscriptionate si pe sigiliul si firma serviciului.

Art. 22 Prevederile prezentului Regulament se completeaza de drept cu prevederile actelor
normative noi, ce reglementeaza materia .

Art. 23 Modificarile aduse prezentului regulament se vor face cu aprobarea Consiliului
Local al Municipiului Timisoara.

Art. 24 Prezentul regulament de organizare si functionare se modifica si se completeaza ori
de cate ori intervin modificari in legislatie sau in structura organizatorica a serviciului.

Art. 25 Serviciul public de administrare a Gradinilor Zoologice si Botanice Timigoara i se
aplica prevederile Regulamentului Intern al Primariei Municipiului Timisoara si al serviciilor
publice aflate In subordinea Consiliului Local al Municipiului Timisoara aprobat prin Dispozitia nr.
1482/02.07.2004

DIRECTOR DIRECTIA EDILITARA, SEF SERV. ADMINI. MEDIU URBAN,
DUMITRU ANDOR VASILE CIUPA
CONSILIER, CONSILIER,

MIHAITA AFRENIE DANIELA-ELENA BURTIC
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