ROMANIA

JUDETUL TIMIS
MUNICIPIUL TIMISOARA
SERVICIUL SCOLI SPITALE

Bd. C.D. Loga nr. 1, Timisoara, tel: 0256 -408301

Anexa 3 la HCL nr.

INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANTI
privind inchirierea prin licitatie publica deschisa cu strigare a spatiilor temporar
disponibile din unitdtile de invatamdant preuniversitar, in scopul amplasdrii bufetelor de
incinta pentru comercializarea de produse alimentare

I. DOMENIUL DE APLICARE, PREVEDERI GENERALE

1. (Inchirierea bunurilor imobile aflate in proprietate publici si privati a municipiului
Timisoara, se realizeaza pe baza de licitatie publica, organizata in conformitate cu prevederile
prezentelor instructiuni, elaborate in conformitate cu prevederile HCLMT nr. 444/2014,
modificata si completatd prin HCLMT nr. 180/2016 si cu prevederile legale.

2. (1) Inchirierea (locatiunea) este contractul prin care o parte, numiti locator, se obligd si
asigure celeilalte parti, numita locatar, folosinta unui bun pentru o perioada limitata de timp,
in schimbul unui pret, denumit chirie.

(2) In cazul bunurilor imobile aflate in proprietatea publici a municipiului Timisoara,
inchirierea acestora se face in baza unui contract de inchiriere prin care municipiul Timisoara,
in calitate de locator, transmite locatarului dreptul de folosintd asupra unui bun imobil
exclusiv cu respectarea specificului acestuia, pe o perioada limitata de timp, in schimbul unei
sume incasate cu titlu de chirie.

3. Ofertant, respectiv locatar, poate fi orice persoana fizicd sau juridica de drept public sau
privat, romana sau straind, In conditiile legii. Ofertantii pot participa la licitatie fie in nume
propriu fie prin reprezentanti imputerniciti.

4. Licitatia publica se va desfasura dupa procedura licitatiei publice deschise - cu ofertd prin
strigare, cu adjudecare la cel mai mare pret oferit.

Spatiile propuse pentru inchiriere, care fac obiectul acestei proceduri, sunt situate in unitati de
invatamant preuniversitar motiv pentru care comercializare aproduselor alimentare se supune
prevederilor legale din Ordinul MSP nr.1563/2008 privind lista alimentelor nerecomandate
prescolarilor si scolarilor si a principiilor care stau la baza unei alimentatii sandtoase pentru
copii si adolescenti si ale Legii nr. 123/2008 pentru o alimentatie sandtoasd in unitatile de
invatamant preuniversitar.

II. INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANTI
a) informatii generale privind organizatorul licitatiei si procedura de licitatie:

o Autoritatea/institutia: Primaria Municipiului Timigoara — Serviciul Scoli Spitale;
e Sediul: Bv. C. D. Loga nr. 1;

e Adresa unde se organizeaza licitatia: Bv. C. D. Loga nr. 1;

b) data limita si locul de depunere a documentelor de eligibilitate




c¢) data si locul verificarii indeplinirii conditiilor de eligibilitate de catre ofertanti

d) data si locul deschiderii licitatiei propriu-zise:

e) eclemente de pret:

e pretul de pornire este de: lei/lund/mp;

e pasul de strigare este: ;

e contravaloarea documentatiei (caie de sarcini, regulament, formulare) este de:
lei;

e taxa de participare: lei;

e garantia de participare este de: ;

e garantia de buna executie este de:
f) conditii de participare la licitatie, conditii de eligibilitate (documente de eligibilitate
solicitate):
1. Ofertantii vor depune, pand la data limita stabilitd i1n documentatia de licitatie si
anuntul publicitar, documentele de eligibilitate solicitate, care constau in:
» adresa de inaintare a documentelor de participare la licitatie, cu nominalizarea
spatiului pentru care se liciteaza cu opis (enumerarea documentelor si denumirea lor);
» Certificat de nmatriculare emis de Oficiul Registrului Comertului (sau echivalent
pentru persoane juridice strdine) — 1n original sau in copie certificatd pentru
conformitate cu originalul, doar pentru persoane juridice;
» Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului (sau echivalent pentru
persoane juridice straine) — In original sau copie certificata pentru conformitate cu
originalul, valabil la data licitatiei - doar pentru persoane juridice;
Certificat fiscal privind achitarea obligatiilor la bugetul local, emis de catre institutiile
abilitate, valabil la data licitatiei (original sau copie legalizata);
Certificate fiscal privind achitarea obligatiilor la bugetul statului, emis de institutiile
abilitate, valabil la data licitatiei (original sau copie legalizata);
Dovada achitarii garantiei de participare la licitatie - in copie;
Dovada achitarii contravalorii documentatiei de licitatie - in copie ;
Declaratie de participare la procedura — in original -;
Imputernicire prin care reprezentantul persoanei juridice/fizice este autorizat sa-l
angajeze pe acesta In procedura pentru atribuirea contractului de inchiriere (daca este
cazul) — in original. Imputernicirea va fi insotitd de o copie a actului de identitate a
persoanei Tmputernicite (buletin de identitate, carte de identitate, pasaport) ;

» Declaratie pe propria raspundere a reprezentantului legal al persoanei juridice, din care
sa rezulte cd acesta nu se afla in litigii, reorganizare judiciara sau faliment -doar
pentru persoane juridice;

» Copie act de identitate (buletin de identitate, carte de identitate, pasaport) — in copie
legalizata - doar pentru persoane fizice;

» Declaratie ”De insugire a contractului propus”-

> 1In cazul in care ofertantii nu prezinti sau nu indeplinesc cel putin una din conditiile de
eligibilitate solicitate prin documentatia de licitatie, acestia vor fi exclusi de la licitatie.

» Ofertantii care Indeplinesc cumulativ toate conditiile de eligibilitate solicitate prin
documentatia de licitatie, vor fi declarati eligibili si vor putea participa la licitatie.

» Documentele de eligibilitate vor fi depuse de catre ofertanti prin posta sau la
registratura Primariei municipiului Timisoara, cam. 12, intr-un plic inchis, ce va fi
marcat, la expeditor, cu adresa ofertantului (pentru returnarea documentatiei fara a fi
deschisa, in cazul in care a fost depusa dupa data si ora limitd de depunere, sau la o
altd adresa decat cea stabilitd), iar la destinatar, cu denumirea, adresa organizatorului
licitatiei, respectiv ,,Primédria Municipiului Timisoara - Serviciul Scoli Spitale, Bwv.
C.D. Loga nr. 17, si cu mentiunea:

. Pentru licitatia: Inchirierea imobilului situat in , Str.
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nr.__, aflat in proprietatea publicd/ privata a Municipiului Timisoara. A nu se

deschide inainte de data , ora
» Plicul care este depus/transmis la o altd adresa decat cea stabilitd In documentatia de
licitatie, ori este primit de catre organizatorul licitatiei dupa expirarea datei si orei

limitd pentru depunere, se returneaza de catre comisia de licitatie fara a fi deschis.

Nota: toate documentele si informatiile solicitate repreznitd conditii obligatotii si sunt
eliminatorii. Comisia de licitatie are dreptul sa descalifice orice oferti care nu indeplineste
prin documentele prezentate conditiile de eligibilitate.

Participarea la licitatie este permisad ofertantilor, persoane fizice autorizate sau persoanelor
juridice roméne ori straine, legal constituite, care indeplinesc cumulativ urmatoarele
conditii:

- nu sunt in stare de faliment ori lichidare si nu sunt intr-o situatie similara cu cele anterioare,
reglementata prin lege;

- ofertantul nu face obiectul unei proceduri legale pentru declararea sa in una dintre situatiile
prevazute la aliniatul precedent;

- ofertantul si-a indeplinit la zi toate obligatiile de plata exigibile a impozitelor si taxelor citre
bugetele publice;

- ofertantul a achitat contravaloarea documentatiei, taxei de participare si a garantiei de
participare la licitatie.

» REGULI DE COMUNICARE:

Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea trebuie sa fie transmise
in scris.

Orice document scris trebuie inregistrat Tn momentul transmiterii, respectiv in momentul
primirii.

Comunicarea, transmiterea si stocarea informatiilor se realizeaza astfel incat sa se asigure
integritatea si confidentialitatea datelor respective.

Documentele scrise pot fi transmise prin oricare din urmatoarele modalitati:

a) fax

b) posta

c) prin orice combinatie a celor prevazute la lit. a) si b)
Agentul economic are dreptul de a transmite o solicitare de participare la procedura de licitatie
prin oricare din modalitatile prevazute mai sus.

Orice solicitare de participare la procedura de licitatie, care a fost transmisa prin fax, trebuie
sa fie confirmata, prin scrisoare transmisa prin posta in termen de 24 ore de la data
transmiterii solicitarii.

Documentele licitatiei se pun la dispozitia agentilor economici interesati pe suport hartie.

Costul documentelor de licitatiei este de 10 lei la care se adauga costul transmiterii ei prin

posta, daca este cazul.Costul documentatiei se poate achita in numerar la casieria Primariei
Municipiului Timisoara in baza notei de platd emisa de Compartimentul Licitatii, etajul II,
camera 221.

Orice modificare a continutului documentelor de licitatie se va aduce la cunostinta tuturor
solicitantilor, care au cumparat documentele licitatiei.

In cazul in care urmare a modificarilor documentelor licitatiei este necesar si se prelungeasci
termenul de depunere a actelor privind Inscrierea la licitatie, acest nou termen se va comunica
tuturor solicitantilor odata cu notificarea modificarii.



INI.LFORMULARE:

a) declaratie de participare la procedura - conform Formular nr. 1 din anexa la prezentele
instructiuni;

b) imputernicire (dupa caz) - conform Formular nr. 2 din anexa la prezentele instructiuni;

¢) declaratie de eligibilitate - conform Formular nr. 3 din anexa la prezentele instructiuni;

IV.GARANTIA

1. Garantia de participare este obligatorie si se constituie de catre ofertant, de regula,
in scopul protejarii organizatorului licitatiei fatd de riscul unui comportament necorespunzator
al acestuia pe intreaga perioada derulatd pana la incheierea contractului de inchiriere.

2. Valoarea garantiei de participare la licitatie va fi stabilitd Intr-un cuantum de 10% din
cuantumul chiriei stabilite la nivelul de pornire a licitatiei calculate pe un an calendaristic.

3. In cazul in care un ofertant urmeaza sa liciteze pentru mai multe bunuri in cadrul
aceleasi proceduri, va achita garantia de participare, contravaloarea taxei §i documentatiilor
de licitatie pentru fiecare bun in parte.

4, Garantia de participare la licitatie se constiutuie in una din urmatoarele forme:
a) scrisoare de garantie bancard in favoarea Primariei Timigoara;
b) ordin de platd;
¢) numerar la casieria institutiei organizatoare.

In orice situatie, garantia de participare trebuie s fie prezentanti cel mai tarziu la
deschiderea ofertelor.

Orice oferta care nu este insotitd de dovada constituirii garantiei de participare va fi
respinsa la deschidere.

5. Garantia de participare se restituie, in cazul ofertantilor a caror ofertd nu a fost
declaratd castigatoare, in termen de cel mult 10 zile de la data declardrii ofertei castigatoare,
respectiv de la data aprobarii Referatului de anulare a procedurii de licitatie de catre
conducatorul institutiei organizatoare. Aceasta se va restitui in baza unei cereri ce se va
inregistrata la Serviciul Centru de Informare pentru Cetateni, camera 12 ghiseele 9 sau 10.

6. Institutia organizatoare are dreptul de a retine garantia de participare, ofertantul
castigator pierzand astfel suma constituitd, atunci cand acesta din urma refuza sa semneze
contractul de inchiriere in termen de 10 zile de la data inceierii acestuia sau nu constituie
garantia de bund executie a contractului in cel mult 5 zile lucritoare de la data semnarii
contractului.

7. Neprezentarea pentru semnarea contractului in termen de 10 zile de la data incheierii
contractului sau refuzul adjudecatarului de a semna contractual atrage dupa sine pierderea si
dreptul de a se inscrie la o alta licitattie organizatd de Primaria Timisoara, pentru un an.

V. DESFASURAREA LICITATIEI

1. Licitatia publica - cu oferta prin strigare - se va desfasura in douéa etape, respectiv:

a) preselectia, etapa care se va desfasura la data ora si locul precizat in documentatia de
licitatie si in anuntul publicitar, in cadrul careia va fi verificata eligibilitatea ofertantilor;

b) licitatia propriu-zisa, care se va desfasura la data si locul precizat in documentatia de
licitatie si in anuntul publicitar;



2. Anuntul privind organizarea licitatiei va fi adus la cunostintd publicad concomitent prin
publicare intr-un cotidian de circulatie locald, prin afisare la sediul institutiei si pe site-ul
organizatorului licitatiei, cu cel putin 20 de zile calendaristice inainte de data fixatd pentru
desfasurarea licitatiei, si va cuprinde cel putin urmatoarele elemente :

a) informatii privind organizatorul licitatiei ;

b) informatii privind obiectul inchirierii, descrierea si identificarea acestuia ;

¢) informatii privind obtinerea documentatiei de licitatie ;

d) data limita si locul de depunere a documentelor de eligibilitate ;

e) data si locul de desfagurare a preselectiei si a sedintei de licitatie propriu-zisa.

3. Desfasurarea licitatiei va fi asigurata de citre o comisie de licitatie numitd prin
dispozitia/ decizia conducatorului institutiei organizatoare.

4. Comisia de licitatie se va constitui prin dispozitie/decizie emisa de catre conducatorul
institutiei organizatoare si va fi formata dintr-un numar de minim 5 membri ( numar impar),
dintre care unul va fi presedintele acesteia.

In mod obligatoriu, cel putin unul din membrii comisiei trebuie sa aiba calitate de
consilier juridic.

5. Comisia de licitatie este legal intrunitd numai in prezenta tuturor membrilor, iar
deciziile se iau cu votul majoritatii acestora.

6. Membrii comisiei vor declara pe proprie raspundere ca nu se afla in situatie de conflict
de interese.

7. Atributiile comisiei de licitatie sunt:

a) verificarea indeplinirii conditiilor de eligibilitate de catre ofertanti ;

b) intocmirea Procesului - verbal si afisarea listei cu ofertantii declarati eligibili;

c) asigurarea derularii procedurii de licitatie propriu-zisa, stabilirea ofertantului castigator si
intocmirea Procesului verbal respectiv a Raportului procedurii de licitatie;

8. Etapele licitatiei:
- se vor desfasura la data, locul si orele mentionate in anuntul publicitar, respectiv in
documentatia de licitatie.

9. Comisia de licitatie va verifica documentele de eligibilitate prezentate de ofertanti si va
intocmi lista cu ofertantii eligibili, excluzand de la participare pe cei care fie nu indeplinesc
conditiile, fie nu au prezentat in totalitate, pand la data limitd de depunere, documentele de
eligibilitate solicitate.

10. La finalizarea etapei de verificare a eligibilitatii (preselectie), Comisia de licitatie va
intocmi un Proces-verbal in care va fi consemnat rezultatul acesteia ce va fi afisat la locul
desfasurarii licitatiei cu cel putin 30 de minute inainte de inceperea licitatiei propriu-zise.

11. Sedinta de licitatie propriu-zisd este condusda de presedintele comisiei de licitatie care
declard deschisd sedinta de licitatie, prezintd obiectul licitatiei, anuntd pretul de pornire al
licitatiei i precizeaza pasul de supralicitare stabilit.

Primul pasul de supralicitare este de 5% din pretul de pornire a licitatiei, al doilea pas de
supralicitare este de 5% (10% din pretul de pornire), al treilea pas este de 3% (13 % din pretul
de pornire). Pentru urmdtorii pasi se adauga cate 1% pentru fiecare pas.

12. Participantii la licitatie vor prezenta oferta de pret prin strigari, ofertd care trebuie sa
respecte conditiile de salt precizate la deschiderea licitatiei. Presedintele comisiei de licitatie
anunta tare si clar suma oferita de licitant.



13. Dacai la a treia strigare a ultimei oferte nu se oferd o suma mai mare, presedintele comisiei
de licitatie anunta adjudecarea licitatiei in favoarea participantului la licitatie care a oferit cea
mai mare suma.

14. In cazul in care la licitatie se prezintd un singur participant care indeplineste conditiile de
eligibilitate si ofera cel putin pretul de pornire al licitatiei plus primul pas de licitatie, licitatia
poate fi adjudecata in favoarea acestuia.

15. In cazul in care nu s-a prezentat nici un participant la licitatie sau in cazul in care nici un
ofertant nu a oferit cel putin pretul de pornire plus primul pas de licitatie, licitatia se va repeta,
incheindu-se in acest sens proces-verbal de aménare a licitatiei, garantia de participare
restituindu-se conform prevederilor din instructiuni.

17. La finalizarea procedurii, comisia de licitatie Intocmeste Procesul-verbal de desfasurare a
licitatiei ce va fi semnat de catre toti membrii comisiei de licitatie precum si de catre ofertantii
participanti sau reprezentantii acestora. O copie a Procesului verbal al sedintei de licitatie va fi
comunicata ofertantilor, respectiv imputernicitilor acestora.

18. Candidatii participanti la licitatie, care apreciaza ca au fost declarati neeligibili din motive
neintemeiate sau ca nu au fost respectate prevederile Documentatiei de licitatie, pot face
contestatie. Orice ofertant care a fost declarat neeligibil din motive neintemeiate sau care
considera ca nu au fost respectate prevederile prezentului regulament fiind lezat in acest fel
intr-un drept al sau, poate face contestatie.

19. Contestatia se formuleaza in scris, in cel mult 3 zile de la data comunicarii procesului
verbal de licitatie, si se adreseaza spre solutionare conducatorului institutiei organizatoare a
licitatiei.

20. Conducatorul institutiei organizatoare va solutiona contestatia printr-o dispozitie a
Primarului Municipiului Timisoara, in termen de cel mult 5 zile lucritoare, de la data
depunerii acesteia.

21. Daca 1n urma analizarii contestatiei se stabileste ca aceasta a fost intemeiata, organizatorul
anuleaza prin dispozitie licitatia si ia masuri pentru organizarea unei noi licitatii, in conditiile
prezentului Regulament.

22. Impotriva dispozitiei de solutionare contestatorul se poate adresa instantei de contencios
administrativ, in conditiile Legii nr. 544/2004.

VL. ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE iNCHIRIERE

1. In baza Procesului verbal de desfisurare a licitatiei, Comisia de licitatie intocmeste
Raportul procedurii de licitatie care se semneazd de citre toti membrii comisiei §i se
inainteaza conducatorului institutiei organizatoare care il va aproba in maxim 5 zile de la data
primirii.

2. Raportul procedurii de licitatie va fi inaintat spre aprobare conducatorului autoritatii
organizatoare a licitatiei, doar dupd expirarea perioadei de contestatii sau dupa solutionarea
eventualelor contestatii formulate.

3. In termen de cel mult 3 zile lucritoare de la aprobarea Raportului procedurii de licitatie,
ofertantul adjudecatar va fi invitat pentru semnarea contractului de inchiriere.

4. Contractul de inchiriere se incheie in cel mult 10 zile de la data aprobarii de catre
conducatorul organizatorului licitatiei a Raportului procedurii de licitatie.

5. Contractul de inchiriere va cuprinde obligatoriu minim prevederile din contractul-cadru de
inchiriere aprobat si Tnsusit de cétre ofertantul adjudecatar, si alte clauze specifice, in functie
de natura si regimul bunului ce face obiectul inchirierii.



6. In cazul in care ofertantul declarat cAstigitor refuzi semnarea contractului de
inchiriere, contractul se va incheia cu ofertantul clasat pe pozitia imediat urmatoare, doar in
conditiile in care acesta din urma a oferit cel putin pretul de pornire al licitatiei plus primul
pas de licitatie.

VII. DISPIZITII FINALE

1. Documentatia de licitatie se pune la dispozitia ofertantilor, contra cost. Contravaloarea
acesteia se stabileste de catre institutia organizatoare a licitatiei astfel incat sd fie acoperite
cheltuielile ocazionate de organizarea licitatiei si este specificata in caietul de sarcini.

2. Daca din diferite motive, Tnainte de data stabilita pentru desfasurarea licitatiei, licitatia se
amand, se revocd sau se anuleaza, decizia de amanare, revocare sau anulare nu poate fi atacata
de ofertanti. In acest caz, ofertantilor li se va inapoia, in termen de cel mult 10 zile, garantia
de participare la licitatie si contravaloarea documentatiei de licitatie, pe baza unei cereri scrise
si inregistrate la sediul Primariei municipiului Timisoara, cam. 12, pentru Serviciul Scoli
Spitale.

3. Organizatorul licitatiei are obligatia de a asigura pastrarea si arhivarea documentelor care
au stat la baza incheierii contractului de inchiriere.

NOTA:

Formularele nr. 1-5 fac parte integranta din prezentul regulament:
Formular 1: DECLARATIE DE PARTICIPARE LA PROCEDURA;
Formular 2: IMPUTERNICIRE;

Formular 3: DECLARATIE,

Formular 5: CONTRACT DE INCHIRIERE — CADRU —

Viceprimar
Dan Diaconu

Sef Serviciu
Anca Laudatu

Consilier
Gabriela Tamas



