MUNICIPIUL TIMISOARA Anexa nr.3 la H.C.L.
DIRECTIA PATRIMONIU
BIROUL LICITATII CONTRACTE SAD

INSTRUCTIUNI
privind elaborarea si prezentarea ofertei pentru
ocuparea domeniului public cu amplasamente pentru prin licitatie publica
deschisa cu strigare

A.DISPOZITII GENERALE
Inchirierea domeniului public, se face pe baza de licitatie publica deschisa cu strigare, in conformitate cu
prevederile prezentelor Instructiuni, a Regulamentului privind conditile de desfasurare a activitatilor de
comert stradal, a caietului de sarcini sia HCL , dupa cum urmeaza:

Pretul minim de la care porneste licitatia este prevazut in Caietul de Sarcini, respectiv _____ lei/mp/zi .
Plata taxei de ocupare a domeniului public se va face de la data predarii amplasamentului pe baza de proces
verbal de predare primire . )

B. ORGANIZAREA LICITATIILOR
Licitatia publicd de ocupare a domeniului public se organizeaza in baza prevederilor prezentelor Instructiuni,
a Caietului de Sarcini sia HCL 139/2011.
In vederea organizérii licitatiei Primarul Municipiului Timigsoara numeste prin Dispozitie, Comisia de licitatie
care va fi formata dintr-un numar impar de membri, nu mai mic de 3.
C. DOCUMENTELE LICITATIEI
In vederea participarii la licitatie Primdaria Municipiului Timisoara pune la dispozitia celor interesati
urmatoarele documente:
- anuntul licitatiei;
-H.C.L. nr.139/2011 -copie;
-H.C.L. nr. -copie
- prezentele instructiuni
-caiet de sarcini
- modelul cadru al contractului de inchiriere;
- -Formulare

D. REGULI DE COMUNICARE:
Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea trebuie sa fie transmise in scris.
Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii, respectiv in momentul primirii.
Comunicarea, transmiterea si stocarea informatiilor se realizeaza astfel incat sa se asigure integritatea si
confidentialitatea datelor respective.
Documentele scrise pot fi transmise prin oricare din urmatoarele modalitati:

a) fax

b) posta

c) prin orice combinatie a celor prevazute la lit. a) si b)
Agentul economic are dreptul de a transmite o solicitare de participare la procedura de licitatie prin oricare
din modalitatile prevazute mai sus.
Orice solicitare de participare la procedura de licitatie, care a fost transmisa prin fax, trebuie sa fie confirmata,
prin scrisoare transmisa prin posta in termen de 24 ore de la data transmiterii solicitarii.
Documentele licitatiei se pun la dispozitia agentilor economici interesati pe suport hartie.
Costul documentelor de licitatiei este de 10 lei la care se adauga costul transmiterii ei prin posta, daca este
cazul. Costul documentatiei se poate achita in numerar la casieria Primariei Municipiului Timisoara in baza
notei de platé emisa de Biroul Licitatii Contracte-SAD, etajul Il, camera 229B.
Documentele de licitatie se pun la dispozitia agentilor economici interesati, in maxim 4 zile de la primirea unei
solicitari scrise din partea acestuia.
Agentul economic interesat are obligatia de a intreprinde toate diligentele necesare astfel incéat respectarea
termenului de 4 zile pentru punerea la dispozitie a documentatiei de licitatie s& nu conduca la situatia in care
aceasta sa fie pusa la dispozitia sa cu mai putin de doua zile inainte de data limita de depunere a ofertei.
E. DATE LIMITA CARE TREBUIE RESPECTATE:
Data limita pentru depunerea ofertelor este , ora 09%°



Ofertele vor fi deschise la sediul Primariei Timisoara, Bv.C.D.Loga nr.1, in data de ora 12%
F. CRITERII DE CALIFICARE

Orice agent economic are dreptul de a participa, individual la procedura de licitatie.

Primaria Municipiului Timisoara are obligatia de a exclude din procedura de licitatie publica deschisa orice
ofertant despre care are cunostinta ca, in ultimii 5 ani, a fost condamnat prin hotararea definitiva a unei
instante judecatoresti, pentru participare la activitati ale unei organizatii criminale, pentru coruptie, pentru
frauda si/sau pentru spalare de bani.

Primaria Municipiului Timisoara are dreptul de a exclude din procedura de licitatiei deschisa orice ofertant
care se afla in oricare dintre urmatoarele situatii:

a) este in stare de faliment ori lichidare, afacerile ii sunt administrate de un judecator-sindic sau activitatile
sale comerciale sunt suspendate ori fac obiectul unui aranjament cu creditorii sau este intr-o situatie similara
cu cele anterioare, reglementata prin lege;

b) face obiectul unei proceduri legale pentru declararea sa in una dintre situatiile prevazute la lit. a);

¢) nu si-a indeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor si contributiilor de asigurari sociale catre
bugetele componente ale bugetului general consolidat, in conformitate cu prevederile legale in vigoare in
Romania sau in tara in care este stabilit;

d) a fost condamnat, n ultimii trei ani, prin hotararea definitiva a unei instante judecatoresti, pentru o fapta
care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greseli in materie profesionala;

e) prezinta informatii false sau nu prezinta informatiile solicitate de catre Primaria Municipiului Timigoara, in
legatura cu situatia proprie aferenta cazurilor prevazute la lit. a)-

Se aplica urmatoarele Criterii de calificare:
> Situatia personala a ofertantului;
» capacitatea de exercitare a activitatii;

a) Documente care dovedesc situatia personalé a ofertantului:

o Declaratie pe propria raspundere completata in conformitate cu Formularul F1;

o Declaratie pe propria raspundere completata in conformitate cu Formularul F2;

o0 Certificatul de Atestare Fiscala din care sa rezulte ca nu sunt datorii la bugetul de stat,
obtinut de la Directia Generala a Finantelor Publice;(nu mai vechi de 30 de zile)

o Certificat fiscal privind indeplinirea obligatiilor exigibile de plata a impozitelor si taxelor catre
bugetul local al Municipiului Timisoara ( document original eliberat de Primaria Timisoara,
Directia Fiscala a Municipiului Timisoara si Directia Patrimoniu-Biroul Urmarire Venituri nu
mai vechi de 30 de zile);

Certificatul privind indeplinirea obligatiilor de plata a impozitelor, taxelor catre bugetul local,

trebuie sa prezinte situatia operatorului economic la data deschiderii. Documentul va fi

prezentat in original sau copie legalizata.

o Certificat constatator privind calitatea de agent economic autorizat, inregistrat si obiectul
de activitate ( act emis de Oficiile Registrului Comertului de pe langa Tribunale) — document
original nu mai vechi de 30 de zile sau copie legalizata din care sa rezulte ca desfasoara
in prezent activitate de alimentatie publica in Municipiul Timigoara;

In cazul In care in tara de origine sau in tara in care este stabilit ofertantul nu se emit documente de natura
celor prevazute in prezentele instructiuni sau respectivele documente nu vizeaza toate situatiile prevazute de
catre acestea, ofertantul va prezenta:
1) declaratia pe propria raspundere sau o declaratie autentificatd in fata unui notar, a unei autoritati
administrative sau judiciare sau a unei asociatii profesionale care are competente in acest sens.

b) Documente care dovedesc capacitatea de exercitare a activitatii:
Ofertantul va prezenta:

e documentul de inregistrare ca persoana juridica si, dupa caz, de atestare ori apartenenta din
punct de vedere profesional, in conformitate cu prevederile din tara in care ofertantul este stabilit.
( domeniul de activitate autorizat trebuie sa contina activitatea de alimentatie publica).

e o figa cu informatii privind ofertantul (formular tip F3);

¢ alte documente solicitate prin caietul de sarcini: -



G. REGULI DE PARTICIPARE LA PROCEDURA DE LICITATIE
Orice agent economic, are dreptul de a participa, individual la procedura de licitatie, in conditiile prezentelor
instructiuni si a caietului de sarcini.

H. ELABORAREA OFERTEI

Ofertantul are obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile din prezentele instructiuni si in
conformitate cu specificatiile din caietul de sarcini.

Oferta are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toata perioada de valabilitate stabilita
de catre Primaria Municipiului Timisoara.

Perioada de valabilitate a ofertei este de 30 de zile.

Ofertantul are obligatia de a depune oferta la adresa Bv.C.D.Loga nr.1, Timisoara, camera 12, ghiseul 9 sau
10, pana la data limita pentru depunere stabilitd si anume data de ora 09%.

Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora, cad in sarcina agentului economic.

Oferta depusa la o alta adresa a Primariei Municipiului Timisoara decat cea stabilita sau dupa expirarea
datei limita pentru depunere se returneaza nedeschisa.

Continutul ofertelor trebuie sa raméana confidential pana la data stabilitd pentru deschiderea acestora,
Priméaria Municipiului Timisoara urmand a lua cunostintd de continutul respectivelor oferte numai dupa
aceasta data.

Oferta si documentele care o insotesc trebuie sa fie redactate in limba romana.

Documentele care insotesc oferta

Imputernicirea
Documentatia trebuie sa fie insotitd de imputernicirea scrisa prin care semnatarul ofertei este autorizat sa

angajeze ofertantul in procedura de licitatie.
Garantia pentru participare
Ofertantul trebuie sa prezinte garantia pentru participare in conformitate cu prevederile referitoare la
cuantumul si forma de prezentare a acesteia, astfel cum sunt precizate in prezentul document.
Garantia de participare se constituie de catre ofertant in scopul de a proteja Primaria Municipiului Timigsoara
fata de riscul unui eventual comportament necorespunzator al acestuia.
Cuantumul garantiei pentru participare este de lei.
Modul si forma de constituire a garantiei de participare:

> scrisoare de garantie bancara in favoarea Primariei Municipiului Timigoara - original;

> ordin de plata, cu conditia confirmarii acestuia de catre banca emitenta, pana la data deschiderii

ofertelor, original;

Tn orice situatie, garantia de participare trebuie sa fie prezentata cel mai tarziu la deschiderea ofertelor.
Orice oferta care nu este insotitd de dovada constituirii garantiei de participare va fi respinsa la deschidere.
Primaria Municipiului Timigsoara are dreptul de a retine garantia pentru participare, ofertantul pierzand astfel
suma constituita, atunci cand acesta din urma se afla in oricare dintre urmatoarele situatii:

a) Tsiretrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia;

b) oferta sa fiind stabilita castigatoare, nu se prezinta in termenul prevazut in comunicare, in vederea

incheierii contractului de inchiriere.

Garantia pentru participare, constituitéa de ofertantul a carui oferta a fost stabilita ca fiind castigatoare, se
restituie de catre PMT sau se transfera in contul chiriei la cerere.
Garantia de participare, constituitd de ofertantii necastigatori se returneaza de catre Primaria Municipiului
Timigoara, Th baza unei cereri ce se va inregistra la Serviciul Centru de Consiliere pentru Cetateni, camera
12 ghiseul nr.9 sau 10.
Taxa de participare este in suma de lei si este stabilita pentru a compensa cheltuielile
efectuate cu publicitatea licitatiei. Taxa de participare nu se restituie.
Contravaloarea taxei de participare se poate achita prin virament in contul RO89TREZ62124510220XXXXX
deschis la Trezoreria Municipiului Timisoara de catre Municipiul Timisoara, cod fiscal R 14756536 sau in
numerar la casieria Primariei Municipiului Timisoara in baza notei de plata emisa de Biroul Licitatii Contracte-
SAD, etajul Il, camera 229B.

Dreptul de a solicita clarificari

Orice agent economic care a obtinut un exemplar din documentatia de licitatie are dreptul de a solicita
clarificari despre elementele cuprinse in aceasta.

Primaria Municipiului Timisoara are obligatia de a raspunde, intr-o perioada care nu trebuie sa depaseasca,
de regula, 4 zile lucratoare de la primirea unei astfel de solicitari din partea agentului economic.



Primaria Municipiului Timisoara are obligatia de a transmite raspunsurile - insotite de intrebarile aferente -

catre toti agentii economici care au obtinut, documentatia de licitatie, ludnd masuri pentru a nu dezvalui

identitatea celui care a solicitat clarificarile respective.

Solicitarile de clarificari se pot transmite Primariei Municipiului Timigoara pana cel tarziu in data de
.2011.

I. PREZENTAREA OFERTEI

Orice ofertant care a depus oferta are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor.

Ofertele se vor transmite numai prin posta sau se vor depune direct la sediul Primariei Municipiului

Timisoara, Bv. C.D Loga nr.1, camera 12 ghiseul 9, Timisoara.

Ofertantul trebuie sa ia toate masurile astfel incat oferta sa fie primita si inregistratd de catre Primaria

Municipiului Timigoara pana la data si ora limitd pentru depunere stabilitd in anuntul de licitatie. Ofertantul Tsi

asuma riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora.

Ofertantul trebuie sa prezinte un exemplar al ofertei in original si un exemplar copie si cate un exemplar al

documentelor de calificare. In eventualitatea unei discrepante intre original si copii, va prevala originalul.

Originalul si copia ofertei trebuie sa fie tiparite sau scrise cu cerneala neradiabila si vor fi semnate pe fiecare

pagind de reprezentantul/reprezentantii autorizat/autorizati corespunzator sa angajeze ofertantul in

procedura. In cazul documentelor emise de institutii/organisme oficiale abilitate in acest sens documentele

respective trebuie sa fie semnate si parafate conform prevederilor legale.

Orice stersatura , adaugare, interliniere sau scris peste cel dinainte sunt valide doar daca sunt vizate de catre

persoana/persoanele autorizata/autorizate sa semneze oferta.

Originalul si copia ofertei (propunerea tehnica) marcate cu ,original” si respectiv ,copie”, se introduc intr-un

plic interior care se marcheaza cu denumirea si adresa ofertantului. Acest plic cu documentele de calificare

se introduc intr-un plic exterior, inchis si netransparent marcat dupa cum urmeaza:

MUNICIPIUL TIMISOARA
Bv.C.D.Loga nr.1
Oferta pentru licitatia de ocupare a domeniului public cu
Amplasamentul
“A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA , ORA 00

Oferte intarziate

Oferta care este depusa la o altéd adresa decéat cea stabilitd in anuntul de licitatie ori care este primita de
catre Primaria Municipiului Timisoara dupa expirarea datei si orei limitd de depunere a ofertelor, se
returneaza nedeschisa.

J. DESCHIDEREA DOCUMENTATIILOR
Deschiderea
Deschiderea plicurilor va avea loc la sediul Primariei Municipiului Timigsoara, in data , ora
% sala de Consiliu din cadrul Primariei Municipiului Timisoara.
In cadrul sedintei de deschidere, nu este permisa respingerea niciunei oferte, cu exceptia celor care se
incadreaza intr-una din urmatoarele situatii:

a) au fost depuse dupa data limita de depunere sau la o alta adresa decéat cele stabilite in anuntul de
licitatie

b) nu sunt insotite de garantia de participare astfel cum a fost solicitata in prezentele instructiuni.
Pentru adjudecare este necesar a fi inregistrata cel putin o ofertd pentru fiecare amplasament.
Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces-verbal, semnat de membrii comisiei de evaluare si de
reprezentantii ofertantilor, in care se consemneaza modul de desfasurare a sedintei respective, aspectele
formale constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecarei oferte.
Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau, dupa caz, cu privire la evaluarea ofertelor se adopta de
catre comisia de licitatie in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor.

Confidentialitatea

Primaria Municipiului Timigoara are obligatia de a lua toate masurile necesare pentru ca schimburile de
mesaje, comunicdarile si arhivarea informatiilor sa se realizeze intr-o astfel de maniera incat sa asigure
integritatea gi confidentialitatea deplina a tuturor informatiilor.

Continutul ofertelor trebuie sa raména confidential pana la data stabilitd pentru deschiderea acestora,
Primaria Municipiului Timisoara urmand a lua cunostinta de continutul respectivelor oferte numai dupa
aceasta data.



Examinarea documentatiei
Ofertele vor fi examinate de catre comisia de licitatie.
Pe parcursul analizarii si verificarii documentelor prezentate de ofertanti, comisia de licitatie are dreptul de a
solicita oricand clarificari sau completari ale documentelor prezentate de acestia pentru demonstrarea
indeplinirii cerintelor minime de calificare sau pentru demonstrarea conformitatii ofertei cu cerintele solicitate.
Comisia de licitatie are dreptul de a respinge o oferta in oricare dintre urmatoarele cazuri:
a) oferta nu respecta cerintele prevazute in instructiunile pentru elaborarea si prezentarea ofertei;
b) ofertantul nu transmite in perioada precizata de catre comisie clarificarile solicitate;
c) ofertantul modifica, prin clarificarile pe care le prezinta, continutul solutiei propuse;
d) explicatiile solicitate nu sunt concludente si/sau nu sunt sustinute de documente justificative
cerute de comisie.

Evaluarea ofertelor
Comisia de licitatie are obligatia de a stabili oferta castigatoare.
Evaluarea ofertelor si, in urma acestei evaluari, stabilirea ofertei cistigatoare se realizeaza de catre comisia
de licitatie, pe baza aprecierii obiective efectuata de membrii acestuia.
STABILIREA OFERTEI CASTIGATOARE
Oferta castigatoare stabilitd de catre comisia de licitatie va fi oferta cu cel mai mare pret.
K. COMUNICAREA PRIVIND REZULTATUL PROCEDURII DE LICITATIE
Priméria Municipiului Timigoara are obligatia de a informa ofertantii despre rezultatul procedurii de licitatie in
scris si cat mai curand posibil, dar nu mai tarziu de 3 zile lucratoare de la luarea unei decizii.
Comunicarea prin care se transmite informarea referitoare la rezultatul procedurii se transmite si prin fax.
Castigatorul licitatiei este obligat sa se prezinte in termenul prevazut in comunicarea comisiei de licitatie
privind rezultatul procedurii de licitatie pentru semnarea contractului.
In cazul in care Prim&ria Municipiului Timisoara nu ajunge s& adjudece amplasamentul catre ofertantul
declarat castigator, aceasta are dreptul:

a) de a invita urmatorul ofertant, in ordinea descrescatoare a punctajului obtinut, in vederea

semnarii contractului;

sau

b) de a repeta procedura in aceleasi conditii de publicitate.
Daca si in cazul prevazut la lit. a) ofertantul nu se prezintd pentru obtinerea acordului de functionare atunci
Primaria Municipiului Timigoara va repeta procedura de licitatie in aceleagi conditii de publicitate.

L . DISPOZITII FINALE

Inscrierea si participarea la licitatie Tnseamna insusirea i acceptarea prevederilor din documentele
licitatiei puse la dispozitie de catre Primaria Municipiului Timigoara.

Prezentele instructiuni se completeaza de drept cu dispozitiile legale in vigoare si in aplicare.
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